
КОМИТЕТ ГОРОДСКОГО ХОЗЯЙСТВА

 администрации города Ставрополя
ПРИКАЗ 
	«____»_________20__г.    
	     г. Ставрополь         
	                          №______ 


Об утверждении Административного регламента исполнения комитетом городского хозяйства администрации города Ставрополя муниципальной функции  «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах города Ставрополя»

В соответствии с  федеральными законами от 06 октября 2003 г.                      № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 08 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от                    26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлениями администрации города Ставрополя от 16.05.2012 № 1291 «Об утверждении Порядка организации и осуществления муниципального контроля на территории города Ставрополя», от  11.05.2017 № 795 «Об утверждении Положения о комитете городского хозяйства администрации города Ставрополя»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Административный регламент исполнения комитетом городского хозяйства администрации города Ставрополя муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах города Ставрополя» (далее – приказ) согласно приложению.

2. Признать утратившими силу: 
приказ комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя от 19.07.2013 № 166 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах города Ставрополя»;

приказ комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя от 04.06.2014 № 142 «О внесении изменений в приказ комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя от 19.07.2013                   № 166»;

приказ комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя от 16.11.2016 № 339 «О внесении изменений в приказ заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя от                     19 июля 2013 г. № 166».

3. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования в газете «Ставрополь официальный. Приложение к газете «Вечерний Ставрополь».

4. Разместить настоящий приказ на официальном сайте администрации города Ставрополя в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на заместителя руководителя комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя Бокова Д.А.
Заместитель главы администрации 

города Ставрополя, руководитель 

комитета городского хозяйства 

администрации города Ставрополя                                              И.А. Скорняков           

Приложение 
к приказу комитета городского хозяйства администрации               города Ставрополя

от                           №            
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения комитетом городского хозяйства администрации города Ставрополя муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах города Ставрополя»
I. Общие положения

Наименование муниципальной контрольной функции
1. «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах города Ставрополя» (далее – муниципальный контроль, муниципальная функция, Административный регламент).
Наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль
2. Муниципальный контроль на территории города Ставрополя осуществляется комитетом городского хозяйства администрации города Ставрополя (далее – Комитет).

Муниципальный контроль осуществляется должностными лицами отдела муниципального жилищного контроля Комитета (далее соответственно – должностные лица, отдел муниципального контроля).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
3. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ («Российская газета»,              № 256, 31.12.2001);
Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 4061, 05.05.2006);
Федеральный закон от 08 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 12.11.2007, № 46, ст. 5553);
Федеральный закон от 10 декабря 1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» («Собрание законодательства РФ», 11.12.1995, № 50, ст. 4873);
Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», № 4823, 30.12.2008);

решение Ставропольской городской Думы от 11 мая 2016 г. № 847  «Об Уставе муниципального образования города Ставрополя Ставропольского края» (опубликовано в «Вечернем Ставрополе» - 10.04.2019);

постановление администрации города  Ставрополя от 11.05.2017                  № 795 «Об утверждении Положения о комитете городского хозяйства администрации города Ставрополя»;

муниципальные правовые акты;

настоящий Административный регламент. 

Предмет муниципального контроля
4. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими лицами, их руководителями и иными должностными лицами, индивидуальными предпринимателями, их уполномоченными представителями (далее - юридические лица и индивидуальные предприниматели) законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах города Ставрополя при осуществлении дорожной деятельности и использования автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах города Ставрополя (далее - автомобильная дорога, обязательные требования), в том числе при:
1) реконструкции, капитальном ремонте, ремонте автомобильных дорог;
2) прокладке, переносе, переустройстве инженерных коммуникаций и их эксплуатации в границах полосы отвода автомобильных дорог;
3) строительстве, реконструкции, капитальном ремонте, ремонте сооружений пересечения автомобильной дороги с другими автомобильными дорогами и сооружений примыкания автомобильной дороги к другой автомобильной дороге;
4) осуществлению перевозок по автомобильным дорогам опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
5) использовании водоотводных сооружений автомобильных дорог.
Права и обязанности должностных лиц при исполнении муниципальной функции
5. Должностные лица, уполномоченные на исполнение муниципальной функции на территории города Ставрополя, имеют право:
1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;
2) обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог при осуществлении дорожной деятельности и использования автомобильных дорог;
3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований;
4) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог при осуществлении дорожной деятельности и использования автомобильных дорог, для решения вопросов о привлечении к гражданско-правовой, административной, уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5) обжаловать действия (бездействие), повлекшие за собой нарушение прав должностных лиц, а также препятствующие исполнению ими должностных обязанностей;
6) составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 19.4, частью 1 статьи 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
6. Должностные лица, уполномоченные на исполнение муниципальной функции на территории города Ставрополя, обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица и индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;
3) проводить проверку на основании распоряжения руководителя Комитета  о ее проведении в соответствии с ее назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя Комитета, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона Российской Федерации от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон № 294-ФЗ), копии документа о согласовании проведения проверки;
5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11) соблюдать сроки проведения проверки;
12) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;
14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль
7. Юридические лица или индивидуальные предприниматели при проведении мероприятий по муниципальному контролю имеют право:
1) присутствовать при проведении мероприятий по муниципальному контролю и давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от отдела муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ и настоящим Административным регламентом;
3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;
4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной инициативе;
5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностного лица;
6) обжаловать действия (бездействие) должностного лица, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке. 

8. Юридические лица или индивидуальные предприниматели при проведении мероприятий по муниципальному контролю обязаны:
1) обеспечить свое присутствие или присутствие своих законных представителей при проведении мероприятий по муниципальному контролю;
2) обеспечить беспрепятственный доступ должностного лица, осуществляющего проверку, к месту проверки;
3) обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам;
4) направить в Комитет указанные в мотивированном запросе документы в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса; 

5) предоставить должностным лицам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;
6) соблюдать иные требования, установленные действующим законодательством Российской Федерации.

Описание результатов осуществления муниципальной функции
9. Результатом осуществления муниципальной функции является реализация требований законодательства по обеспечению сохранности автомобильных дорог.
Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление факта (отсутствие факта) нарушения и составление:
1) акта проверки по сохранности автомобильных дорог, подготовленного по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Приказ № 141);
2) предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушений) по форме, приведенной в приложении  к настоящему Административному регламенту;
3) контроль за исполнением выданных предписаний;
4) составление протоколов об административном правонарушении в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.
II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
10. Требования к порядку информирования об исполнении  муниципальной функции.

1) Информация о месте нахождения и графике работы Комитета.
Комитет расположен по адресу: город Ставрополь,                                    ул. Дзержинского, 116в/1.
2) График работы:

понедельник - пятница с 09 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин.;

перерыв с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин.;

выходные дни: суббота, воскресенье.

3) Справочные телефоны:

приемная Комитета (8652) 35-02-58, 24-27-63;
отдел муниципального контроля (8652) 35-44-28.
4) Адрес официального сайта администрации города Ставрополя: www.ставрополь.рф.
Адрес электронной почты Комитета kghadm@mail.ru.
5) Получение информации по вопросам исполнения муниципальной функции, а также сведений о ходе осуществления муниципальной функции осуществляется:
в отделе жилищного контроля Комитета при личном обращении заявителя;
по телефону сотрудниками отдела жилищного контроля Комитета, ответственными за информирование;
по почте и электронной почте указанной в подпункте 4 пункта 10 Административного регламента;
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.
6) Порядок, форма и место размещения информации по исполнению муниципальной функции.

Информация о порядке исполнения муниципальной функции размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), на официальном сайте администрации города Ставрополя www.ставрополь.рф в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на информационных стендах Комитета.
7) Порядок, размер и основания взимания платы за осуществление муниципальной функции с лиц, в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному контролю.

Муниципальная функция осуществляется бесплатно.
8) Срок осуществления муниципальной функции.

Общий срок осуществления муниципальной функции составляет шестьдесят рабочих дней.
Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении руководителя  Комитета о проведении проверки, не должен превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем (заместителем руководителя) Комитета, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
Перечень административных процедур
11. Исполнение функции муниципального контроля включает в себя следующие административные процедуры:

1) планирование проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в сфере использования автомобильных дорог;
2) подготовка к проведению проверки соблюдения законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог;
3) проведение документарной и (или) выездной проверки и оформление ее результатов; 
4) выдача предписаний об устранении выявленных нарушений;
5) контроль за устранением выявленных нарушений.
Планирование проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в сфере использования автомобильных дорог
12. Юридическим фактом, являющимся основанием для проведения плановой проверки, является ежегодный план проведения проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее – План).
Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще одного раза в три года.
Основанием составления Плана является наступление плановой даты - 01 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок.
Основанием для включения плановой проверки в План является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
Проект Плана составляется должностным лицом, ответственным за подготовку Плана, в соответствии с типовой формой, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (далее - постановление Правительства № 489), и направляется в органы прокуратуры - в срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

Должностное лицо дорабатывает проект Плана с учетом предложений органа прокуратуры, поступивших по результатам рассмотрения проекта Плана, и представляет его на утверждение руководителю Комитета.
Утвержденный План направляется  в органы прокуратуры в срок до              01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

Результатом данной административной процедуры является  утверждение Плана и размещение его на официальном сайте администрации города Ставрополя либо иным доступным способом.
Подготовка к проведению проверки соблюдения законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог
13. Основанием для подготовки проведения плановой проверки является наступление очередной даты проведения плановых проверок, определенных Планом.
14. Проверка осуществляется на основании распоряжения руководителя Комитета (далее - распоряжение), подготовленного по форме, утвержденной Приказом № 141.
15. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав данной административной процедуры, является специалист отдела муниципального контроля Комитета.
16. О проведении плановой проверки юридические лица, индивидуальные предприниматели уведомляются специалистами муниципального контроля Комитета не позднее чем за 3 дня до даты начала ее проведения, указанной в распоряжении, посредством личного вручения уведомления и распоряжения о проведении плановой проверки под роспись или направления указанных документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
17. Проверка является внеплановой, если она проводится на основании юридических фактов, указанных в пункте 18 настоящего Административного регламента, и не включена в План.
18. Основанием для проведения специалистами отдела муниципального контроля Комитета внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами администрации города Ставрополя;

2) поступление обращений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушения законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог местного значения в границах города Ставрополя;

3) мотивированное представление должностного лица отдела муниципального контроля Комитета по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в Комитет обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
19. Подготовка к проведению внеплановой проверки соблюдения законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог при осуществлении дорожной деятельности и использования автомобильных дорог включает в себя:
1) прием и регистрацию обращений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушениях законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог при осуществлении дорожной деятельности и использования автомобильных дорог - срок исполнения данной процедуры не более 3 рабочих дней;

2) проверку специалистами отдела муниципального контроля Комитета обращений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог при осуществлении дорожной деятельности и использовании автомобильных дорог - не более 5 рабочих дней.
В случае если специалистом отдела муниципального контроля Комитета будет установлено отсутствие в заявлении, жалобе сведений о нарушении действующего законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог при осуществлении дорожной деятельности и использовании автомобильных дорог специалист отдела муниципального контроля Комитета:

а) готовит проект ответа лицу, обратившемуся с заявлением, жалобой об отсутствии оснований для проведения проверки с указанием причины отказа - срок данного административного действия не более 5 рабочих дней;

б) регистрирует и направляет ответ заявителю - срок данного административного действия не более 3 рабочих дней;
3) подготовку проекта распоряжения руководителя Комитета по форме, утвержденной Приказом № 141, в случае если специалистом отдела муниципального контроля Комитета будет установлено наличие в заявлении, жалобе сведений о нарушении действующего законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог при осуществлении дорожной деятельности и использовании автомобильных дорог.
В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения специалист отдела муниципального контроля Комитета представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в органы прокуратуры заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки по форме, утвержденной Приказом № 141.
К заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения;
4) получение заключения органов прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки;

5) уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о проведении внеплановой проверки не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

Результатом исполнения данной административной процедуры является подписание руководителем Комитета распоряжения о проведении проверки.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры, подписания руководителем Комитета распоряжения о проведении проверки является регистрация распоряжения в журнале регистраций документации Комитета.
Проведение документарной или выездной проверки и оформление ее результатов
20. Основанием для начала документарной или выездной проверки является распоряжение руководителя Комитета о проведении проверки.

21. Проведение проверки осуществляется должностными лицами отдела муниципального контроля Комитета в срок, установленный распоряжением.

22. Документарная проверка (как плановая, так и внеплановая) осуществляется по месту нахождения Комитета.

23. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав данной административной процедуры, является специалист отдела муниципального контроля Комитета.

24. Предметом документарной проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных действующим законодательством об обеспечении сохранности автомобильных дорог местного значения при осуществлении дорожной деятельности и использования автомобильных дорог и требований муниципальных правовых актов администрации города Ставрополя.

25. В случае если после рассмотрения документов и представленных объяснений (либо при отсутствии пояснений) достоверность сведений вызывает обоснованные сомнения и не представляется возможным оценить исполнение обязательных требований без проведения соответствующего мероприятия по муниципальному контролю или установлены признаки нарушения обязательных требований, установленных действующим законодательством Российской Федерации об обеспечении сохранности автомобильных дорог местного значения при осуществлении дорожной деятельности и использования автомобильных дорог, специалисты отдела муниципального контроля Комитета вправе провести выездную проверку. При проведении документарной проверки специалисты отдела муниципального контроля Комитета не вправе требовать документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.
26. Предметом выездной проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей являются сведения о состоянии автомобильных дорог при их использовании либо осуществлении дорожной деятельности указанными лицами и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований законодательства Российской Федерации, Ставропольского края и требований, установленных муниципальными правовыми актами администрации города Ставрополя.

27. Выездная проверка проводится путем визуального осмотра соответствующей автомобильной дороги (участка автомобильной дороги) и (или) полосы отвода автомобильной дороги.

28. Специалист отдела муниципального контроля Комитета, осуществляющий выездную проверку, предъявляет лицу, в отношении которого проводится проверка, удостоверение и распоряжение о проведении проверки.

29. Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны предоставить специалистам отдела муниципального контроля Комитета, проводящим проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки.
30. Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

31. При проведении документарной проверки сведения и документы, указанные в пункте 24 настоящего Административного регламента, могут представляться в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от                          06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Закон                      № 63-ФЗ).

Виды электронных подписей определены статьей 5 Закона № 63-ФЗ.

В соответствии со статьей 6 Закона № 63-ФЗ информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью (далее - квалифицированная подпись), признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.

Информация в электронной форме, подписанная простой электронной подписью или неквалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, в случаях, установленных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами или соглашением между участниками электронного взаимодействия. Нормативные правовые акты и соглашения между участниками электронного взаимодействия, устанавливающие случаи признания электронных документов, подписанных неквалифицированной электронной подписью, равнозначными документам на бумажных носителях, подписанным собственноручной подписью, должны предусматривать порядок проверки электронной подписи. Нормативные правовые акты и соглашения между участниками электронного взаимодействия, устанавливающие случаи признания электронных документов, подписанных простой электронной подписью, равнозначными документам на бумажных носителях, подписанным собственноручной подписью, должны соответствовать требованиям статьи 9 Закона № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаем делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный документ, подписанный усиленной электронной подписью и признаваемый равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью. Федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами или соглашением между участниками электронного взаимодействия могут быть предусмотрены дополнительные требования к электронному документу в целях признания его равнозначным документу на бумажном носителе, заверенному печатью.

Одной электронной подписью могут быть подписаны несколько связанных между собой электронных документов (пакет электронных документов). При подписании электронной подписью пакета электронных документов каждый из электронных документов, входящих в этот пакет, считается подписанным электронной подписью того вида, которой подписан пакет электронных документов.

Ключи электронной подписи, используемые для формирования квалифицированной подписи, создаются заявителем самостоятельно или по его обращению удостоверяющим центром.

Использование заявителем квалифицированной подписи осуществляется с соблюдением обязанностей, предусмотренных статьей 10 Закона № 63-ФЗ.
32. По результатам проведенной проверки специалистами отдела муниципального контроля Комитета, проводящими проверку, составляется акт проверки по сохранности автомобильных дорог местного значения подготовленный по форме, утвержденной Приказом № 141.
33. В качестве доказательной базы и подтверждения достоверности, полученных в ходе проверки сведений к акту проверки могут прилагаться материалы, документы или их копии, относящиеся к предмету проверки, в том числе фото таблицы, схемы и иные графические материалы, объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации, предписания.

34. Акт проверки оформляется специалистами отдела муниципального контроля Комитета непосредственно после завершения проверки в двух экземплярах, а при выявлении нарушений, за которые предусмотрена административная ответственность, - в трех экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, под роспись об ознакомлении с актом проверки.

35. В случае отказа проверяемого лица подписать акт проверки специалист отдела муниципального контроля Комитета, осуществляющий проверку, ставит подпись в соответствующей графе акта об отказе лица, в отношении которого осуществляется проверка, в ознакомлении с актом проверки. Акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Комитета.

36. В случае если для составления акта проверки необходимо получить дополнительные сведения, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по муниципальному контролю.

37. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется специалистами отдела муниципального контроля Комитета  в органы прокуратуры в течение 5 рабочих дней со дня его составления.

38. Проверяемому лицу направляется уведомление специалистами отдела муниципального контроля Комитета о проведении внеплановой проверки. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

39.  Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя.

40. В журнале учета проверок специалистом отдела муниципального контроля Комитета осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указываются фамилия, имя, отчество и должность лица, проводящего проверку и его подпись. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати).
41. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки в течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе представить в Комитет в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений.

42. Результатом исполнения данной административной процедуры является подписание акта проверки сохранности автомобильных дорог местного значения, подготовленного по форме, утвержденной Приказом               № 141.
43. Проверка осуществляется в сроки в соответствии с абзацем третьим подпункта 8 пункта 10 настоящего Административного регламента.

44. Способ фиксации проведения документарной или выездной проверки: запись обо всех составляемых в ходе проведения проверки документах и иная необходимая информация вносятся в ежегодный журнал регистрации актов проверок соблюдения законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог местного значения в границах города Ставрополя при осуществлении дорожной деятельности и использования автомобильных дорог, который находится на хранении и ведется в Комитете.
Выдача предписаний об устранении выявленных нарушений
45. Основанием для начала административной процедуры является выявление при проведении проверки нарушений лицом, в отношении которого проводилась проверка, обязательных требований.
При этом должностные лица отдел муниципального контроля Комитета, проводившие проверку, обязаны выдать предписание об устранении выявленных нарушений с установлением обоснованных сроков их устранения.
46. Предписание об устранении выявленных нарушений должно содержать перечень выявленных нарушений и сроки их устранения, с указанием нормативных правовых актов, требования которых нарушены.
47. Предписание подписывается должностным лицом отдела муниципального контроля Комитета.
48. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав данной административной процедуры, является специалист отдела муниципального контроля Комитета.
49. Предписание вручается законному представителю юридического лица или индивидуальному предпринимателю под расписку. В случае отказа от получения предписания об устранении выявленных нарушений, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку о получении указанного предписания, предписание об устранении выявленных нарушений направляется не позднее 3 рабочих дней со дня его регистрации проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к материалам проверки.
50. Срок выполнения предписания об устранении нарушений, выявленных в ходе проведения проверок, устанавливается исходя из обстоятельств выявленного нарушения и разумного срока для его устранения.
51. Результатом данной административной процедуры является подписание руководителем Комитета, предписания об устранении выявленных нарушений.
52. Срок данной административной процедуры - 1 рабочий день.
53. Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является регистрация предписания Комитетом.

Контроль за устранением выявленных нарушений
54. Основанием по осуществлению контроля за устранением выявленных нарушений является ранее выданное предписание об устранении нарушений.

55. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав данной административной процедуры, является специалист отдела муниципального контроля Комитета.

55. В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок нарушитель заблаговременно направляет в Комитет ходатайство с просьбой о продлении срока устранения нарушения. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие нарушителем исчерпывающих мер для устранения нарушения в установленный срок.

56. Лицо, выдавшее предписание об устранении нарушения, рассматривает поступившее ходатайство и выносит решение о продлении срока устранения нарушения или об отклонении ходатайства и оставлении срока устранения нарушения без изменения.

57. Результатом исполнения административной процедуры, в случае неисполнения требований, указанных в предписании, является направление материалов проверки в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, для обращения в суд в целях устранения правонарушения, в случае устранения нарушений, указанных в предписании, составление акта об устранении нарушений.

58. Срок исполнения данной административной процедуры - 15 дней с момента истечения срока выявленного нарушения, указанного в предписании об устранении нарушения.

59. Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является регистрация предписания в журнал регистрации актов проверок соблюдения законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог местного значения при осуществлении дорожной деятельности и использования автомобильных дорог, который находится на хранении и ведется в Комитете.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
60. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами отдела муниципального контроля Комитета положений Административного регламента осуществляется руководителем Комитета в форме проверок соблюдения и исполнения должностным лицом отдела муниципального контроля Комитета, участвующим в исполнении муниципальной функции, положений нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок исполнения административных процедур, выявления и устранения нарушения прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностного лица Комитета.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции
61. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

62. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции принимается руководителем Комитета.

63. Плановые проверки проводятся на основании утвержденных годовых (полугодовых) планов проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений исполнения муниципальной функции, а также при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц при осуществлении функции муниципального контроля.

64. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений порядка исполнения муниципальной функции.

65. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции правовым актом Комитета утверждается ее состав и порядок деятельности.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции

66. Должностное лицо Комитета, ответственное за исполнение муниципальной функции (исполнение отдельных административных действий), несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия (бездействие) и (или) решения, принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции.

67. Персональная ответственность должностного лица Комитета закрепляется в его должностной инструкции.

68. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные должностные лица подлежат привлечению к дисциплинарной ответственности.

69. За решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции, должностные лица несут также гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
70. Юридические лица независимо от организационно-правовой формы в соответствии с уставными документами, индивидуальные предприниматели имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

71. Объединения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, саморегулируемые организации вправе:

1) обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

2) обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении муниципального контроля прав и (или) законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, являющихся членами указанных объединений, саморегулируемых организаций.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) уполномоченных лиц, исполняющих муниципальную функцию
63. Информация для заявителей о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе осуществления муниципальной функции.

64. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Комитета, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

65. Заявление об обжаловании действий (бездействия) должностных лиц Комитета подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

66. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия или бездействие должностных лиц Комитета, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

67. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в электронной форме в Комитет.

68. Жалобы на решения, принятые руководителем Комитета, подаются в администрацию города Ставрополя.

69. Жалобы на действия (бездействие) специалистов Комитета подаются в Комитет и рассматриваются его руководителем.

70. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта администрации города Ставрополя, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

71. Жалоба должна содержать:

1) наименование уполномоченного органа администрации города Ставрополя, должностного лица, специалиста Комитета, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, должностного лица, специалиста Комитета;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) Комитета, должностного лица, специалиста Комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Сроки рассмотрения жалобы

72. Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета, должностного лица Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

73. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Комитета принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме исправления допущенных Комитетом опечаток и ошибок в актах, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
74. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, в том числе в форме электронного документа.

Заместитель руководителя 

комитета городского хозяйства

администрации города Ставрополя                                                      Д.А. Боков

Приложение 

к Административному регламенту  исполнения комитетом городского хозяйства администрации города Ставрополя муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах города Ставрополя»        
Комитет городского хозяйства администрации города Ставрополя
__________________________________________________________________________

355017, г. Ставрополь, ул. Дзержинского 116В/1, телефон: (8652) 35-02-58
ПРЕДПИСАНИЕ
от «__» _____________ года                                                                                           №______
Руководствуясь   частью  1  статьи  17  Федерального  закона  от 26.12.2008                          №  294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при  осуществлении  государственного  контроля  (надзора)  и муниципального контроля», предписываю_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________:

1.  Принять  следующие  меры  по  устранению  выявленных  в ходе проведения проверки     нарушений     требований     законодательства Российской Федерации, направленного на обеспечение сохранности автомобильных дорог:
	№ п/п 
	Перечень выявленных нарушений 
	Ссылки на нормативные правовые акты, требования которых нарушены 
	Меры по устранению выявленных нарушений 
	Срок устранения выявленных нарушений 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Представить в комитет городского хозяйства администрации города Ставрополя отчет  об исполнении настоящего предписания с приложением документов (копий документов),  подтверждающих  исполнение  настоящего предписания, в срок до                                        «____» ___________ 20_____ года.

 В  случае несогласия с настоящим предписанием в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки Вы вправе представить в комитет городского хозяйства администрации города Ставрополя в  письменной  форме  возражения в отношении настоящего предписания в целом или  его  отдельных  положений.  Кроме  того,  Вы  вправе приложить к таким возражениям  документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их  заверенные копии либо в согласованный срок передать их в комитет городского хозяйства администрации города Ставрополя.

 Невыполнение   в   установленный  срок  настоящего  предписания  влечет административную  ответственность  в  соответствии  с  частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Составлено в 2 экземплярах.

  Предписание выдано ______________________________________________________________________

                                 (должность должностного(ых) лица (лиц), проводившего (их) мероприятие по контролю)

__________  ____________________________

  М.П.       (подпись)     (Ф.И.О.)

__________  ____________________________

             (подпись)     (Ф.И.О.)

    Замечания по предписанию ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

    Копия настоящего предписания вручена (получена)

    «___»______________ 20__ г.

    ___________________________________                                                                  ______________

      (Ф.И.О. должность лица, Ф.И.О.                                                                                    (подпись)

     лица, которому вручено предписание)

